T.C.
YOZGAT BOZOK UNiVERSITESI
Bilgi Islem Daire Baskanhg

MERKEZi KIMLIiK VE MAIiL OLUSTURMA-SiFRE DEGISTIRME ADIMLARI

e https://hesap.bozok.edu.tr/ adresinden personel hesap segenegini tiklayiniz.

e Acilan sayfandan E-Devlet sifreniz ile sisteme giris yapiniz.

¢ Yeni baglayan personeller hesap olustur segenegini tiklayiniz.

e Karsiniza agilan pencereden cep telefonu numaranizi girerek olustur butonuna
tiklayiniz.

e Sifre olusturma meniisiinden olusturdugunuz ya da var olan hesaplarinizin sifresini en
az 8 karakter olacak sekilde degistirebilirsiniz.

e Bozok uzantili mail adresine girmek i¢in fzklayiniz.

¢ Yobu uzantilt mail adresine girmek i¢in tzklayiniz.

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

¢ Yeni baslayan personeller icin ozliik isleri onay bekliyor uyarisi almaniz atama
islemleriniz devam ettigi hususunu bildirmektedir. Boyle bir durum da 3-5 is gilinii
sonra sisteme giris yapmay1 tekrar deneyiniz.

e Sifre uzunlugu en az 8 karakterden olusan ve iceriginde biiyiik/Kiiciik harf ile rakam
icermelidir.

e Kullanmis oldugunuz bilgisayarda antiviriisiin yiiklii oldugunu kontrol ediniz.

e Kamuya agik alanlardaki bilgisayarlardan bu islemi yapmayiniz.

AVESIS SISTEMI iILK KULLANICI GIiRiS ADIMLARI

e Atamasi yapilan akademisyen Personel Ozliik Isleri Sistemi iletisim bilgileri altindaki
kurumsal e-posta adresi alanina bozok mail adresini fakiilte/enstitii/meslek
yiiksekokulu/yiiksekokul sekreterine kayit ettirmelidir.

e Personel Ozliik Isleri Sistemi giris ekran1 acilir. Ik kullanici girisi tiklanir. Agilan
pencereye bozok uzantili mail adresi yazilir aktivasyon maili gonder butonu tiklanir.

e Bozok mailine gelen iletideki adim uygulanir.

e Personel Ozliik Isleri Sistemine giris yapilir.

e Personel Ozliik Isleri Sistemine giris yapildig1 giin {izerinden 24 saat gectikten sonra
AVESIS sistemine merkezi kimlik ad1 ve sifresi ile giris yapabilir.

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar


https://hesap.bozok.edu.tr/
https://posta.bozok.edu.tr/
https://mail.google.com/

AVESIS sistemine giris yaptiktan sonra Personel Ozliik Isleri Sistemi iletisim bilgileri
kurumsal e-posta adresi kismana bozok maili haricinde hi¢bir mail adresi ile
giincelleme yapmayiniz.

OBS’YE KULLANICI KAYIT ADIMLARI

Merkezi Kimlik ve Mail Olusturma-Sifre Degistirme adimlari sonucunda edinmis
oldugunuz bozok uzantili mail adresini Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildiriniz.
Gerekli tanimlamalar neticesinde OBS’ye bozok mail ve merkezi kimlik sifreniz ile
giris yapabilirsiniz.

YOKSIS iISLEMLERI HAKKINDA

YOKSIS islemleri hakkinda Personel Daire Baskanlig1 ile iletisime gegmelisiniz.

EBYS HESAP ACILISI HAKKINDA

Atama onay oluru ile sahsen Bilgi Islem Daire Baskanligina gelmelisiniz.

Sayet Bilgi Islem Daire Baskanligina gelemezseniz atanmis oldugunuz birim yazi
isleri {izerinden iist yazi ve ekinde atama onay oluru ile EBYS iizerinden Bilgi Islem
Daire Baskanligina yazi yazilmalidir.

Yazilan yaziya istinaden kullanici hesabi agilir ve yazilan yazi not kismina kullanici
adi1 ve sifre bilgileri kayit edilir. Kullanici bilgilerini yaziyr yazan kisi EBY'S sistemine
girig yapip ilgili yazi {izerindeki notlar kisminda kisiye ait kullanici adi ve sifre
bilgilerini gorebilmektedir. Bu bilgileri ilgili sorumludan isteyiniz.

E-IMZA ISLEMLERI HAKKINDA

Rektor, Rektor yardimeisi, Dekan, Dekan yardimcisi, Enstitii miidiirii, Enstitii miidiir
yardimcisi, Boliim bagkani, Boliim bagkan yardimcisi, Anabilim Dali bagkani, Hastane
de recete yazan doktor, Daire baskani, Daire bagkan v., Sube miidiirii, Sube miidiir v.
kadrolarinda gorev alan kisilerin e-imza {icretleri {iniversitemiz tarafindan
karsilanmaktadur.

Asaleten goreve atanmis olan kisilere 3 yil siireli, diger atama durumundaki
personeller igin 1 yil siireli e-imza istenmektedir.



e Yukaridaki iki madde haricindeki kisilerin e-imza iicretleri liniversitemiz tarafindan
karsilanmaz.

e Ucretini kendisi 6demek suretiyle e-imza temin etmek isteyen akademik personel
https://onlineislemler.kamusm.gov.tr/landing adresinden kisi 6demli bagvurularim
altindan ilgili bilgileri doldurup yonlendirmeleri takip ederek basvuru siirecini
tamamlar.

e E-imza Pin Olusturma - Kilit Cozme islemleri i¢in tiklayiniz.

Universitemiz tarafindan temin edilecek e-imza siirecleri ise;

1) E-imza temin edilecek kisinin e-imza basvuru dilekcesi EBYS iizerinden Bilgi Islem
Daire Baskanligina {ist yazi ile bildirmelidir.

2) Bu dilekge igerisinde ad, soyad, TC, bozok mail adres bilgileri; daha 6nceden e-imza
kullaniyor ise e-imza yenileme, kullanmiyor ise ilk bagvuru oldugu bilgisini belirtmelidir.
Yenileme ya da ilk bagvuru secenegi bilgilerinin dogru bildirilmesi elzemdir. Aksi
takdirde e-imza temin siireci uzamaktadir.

3) E-imza basvurunuz agildiginda bozok mail adresine Kamu Sertifikasyon Merkezi
tizerinden mail gelmektedir. Mail igerisindeki link tizerinden Kamu SM online islemler
sayfasi agilir:

a) E-imza venileme ise ilgili form doldurulur e-imza ile imzalanip online olarak
gonderilir.

b) E-imza ilk basvuru ise ilgili form doldurulur ¢iktisi alinir. Islak imza ile imzalanir.
Genel Sekreterlik Evrak Kayit birimine teslim edilir.

4) E-imza yenileme veya ilk basvuru formunun nasil doldurulacagina iliskin yardim
dokiimanina ulagmak i¢in tiklayaniz.

EK-DERS KULLANICI GiRiS HAKKINDA

e Biriminiz mutemet sorumlusu Ek-Ders sistemine sizi kayit etmelidir.

e Kayit iglemi sonrast bozok maili ve merkezi kimlik sifreniz ile sisteme giris
yapabilirsiniz.

e Ek-Ders sisteminde yasamis oldugunuz problemleri biriminizde ki sorumlu mutemete
bildiriniz.


https://onlineislemler.kamusm.gov.tr/landing
https://yenibilgi.bozok.edu.tr/upload/dosya/d5p2.pdf
https://kamusm.bilgem.tubitak.gov.tr/basvurular/nes/?info=7

