YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
BiLGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI

EBYS SURDURULEBILRLIK KILAVUZU

BM Surduarulebilir Kalkinma Amaclari kapsaminda EBYS’den yazilan yazilarin
https://avesis.bozok.edu.tr/surdurulebilirlik adresindeki 17 maddeye gore, ek dosya

plani kullanilarak etiketlenmesi gerekmektedir.

1. Yaziyazilirken ilk olarak Belge Dosya Plani kismindan her belgenin ana konusu
secilmelidir.
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Gelen Belge Bekleyen igler Belge Arama Havale Takip Yeni Yeni Dig Yazi Yeni ig Yaz! Yeni Onay Olur Yeni Vekalet
Bilgilendirme

USTYAZI  METINONIZLEME  EKLER  ILGILISTESI  DAGIMLISTESI  ROTABILGISI  NOTLAR
[ Yeni i¢ Yazi

Agiklama: Birden fazla dagitim oldugunda KIME alanina ilgili makama basilip dagitim listesinde ic yazinin gonderilecedi birim ya da kisiler listelenir. Onay sonras! daitim listesinde her birim ya da kisi icin bir pdf olusmaktadr.

Belge Cinsi RESMI YAZI v Belge Guvenlik Kodu
Belge ivedilik NORMAL v Belge Tahmini Bitig Tarihi
Belge Son Onay Makami 8ilgi islem Daire Baskanhg: (Dr. Ogr. Uyesi Gokalp GINARER) -
Belge Konusu BM Siirdurulebilir Kalkinma Amaglar Belge Ozellikleri
Belge Hizmeti iC/DI§ YAZISMA v Hizmet Hedef Sure
I (104,00.00.00) Egitim - Ogretim Programlari % v I <= ) )
Belge Dosya Plani Ulke igbiriigi / il Plaka Kodlari

== SikKullanilan Ekle  ©, Sik Kullanilan Seg  ©, Ek Dosya Plani Ekle  {j Ek Dosya Plani Temizle

Dosya Plan Ayrinti En az 1 karakter girip arama yapniz. Ya da elle giris yapiniz ... v

Belge Dili TURKGE -

Belge Aciklama Anahtar Kelime
Belge icerik Sablonu icerik Sablonu Seginiz.. v

Kayit Sonras Birim Klasor & Birim Belge Klasor Seginiz ~ {fj Segilen Birim Klasoring Kaldir Tum Kurum Gorebilir
Onay Sonras! Bilgi Havalesi Donis Gelsin

Kaydeden Kullanici Yildinm AKDAG Kayit Tarihi

* Kirmiz! alanlarin doldurulmasi zoruniudur

[ imzasiz Kaydet & Gonder [ imzala & Gonder

Kalici Taslak () Belge Taslak Adi [ Taslak Kaydet! [ Taslak Oret! Dagitimlaria biriikte


https://avesis.bozok.edu.tr/surdurulebilirlik

2. Sonrasinda Belge Dosya Plani alaninin altindaki Ek Dosya Plani Ekle secilmelidir.
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Gelen Belge Bekleyen isler Belge Arama Havale Takip Yeni Yeni Dig Yazi Yeni ig Yazi Yeni Onay Olur Yeni Vekalet
Bilgilendirme

ST YAZI N IZLEME EKLER ILGI LISTESI GITIM LISTESI ROTA BILGISI
[ Yeni ¢ Yazi
Aciklama: Birden fazla dagitim oldugunda KIME alanina ilgili makama basilip daditim listesinde ic yazinin gonderilecedi birim ya da kigiler listelenir. Onay sonrasi dagitim listesinde her birim ya da kisi icin bir pdf olusmaktadir.
Belge Cinsi RESMI YAZI v Belge Guvenlik Kodu
Belge ivedilik NORMAL v Belge Tahmini Bitis Tarihi
Belge Son Onay Makami Bilgi islem Daire Baskanlid: (Dr. Ogr. Uyesi Gokalp GINARER) v,
Belge Konusu BM Surdurilebilir Kalkinma Amaglari Belge Ozellikleri
Belge Hizmeti iC/DIS YAZISMA v Hizmet Hedef Sire
(104.00.00.00) Egitim - Ogretim Programlari G X v . )
Helge Dosyal e o Sik Kullanilan Ekle  ©, Sik Kullanilan Seg fl £k Dosya Plani Temizle DRE ULl e Koter
Dosya Plan Ayrinti En az 1 karakter girip arama yapniz. Ya da elle giris yapiniz ... v
Belge Dili TURKGE v
Belge Aciklama Anahtar Kelime
Belge icerik Sablonu Icerik Sablonu Seciniz .. | v
Kayit Sonrasi Birim Klasor @ Birim Belge Klasor Seginiz [ Segilen Birim Klasoriina Kaldir Tim Kurum Gorebilir
Onay Sonras! Bilgi Havalesi Donug Gelsin
Kaydeden Kullanic Yildinm AKDAG Kayit Tarihi

* Kirmizi alanlarin doldurulmasi zoruniudur

& imzasiz Kaydet & Gonder [ imzala & Gonder
Kalici Taslak [ Belge Taslak Adi & Taslak Kaydet! 4 Taslak Uret! Dagitimlaria birlikte




3. Acilan ekranda 999 kodunun altinda bulunan amacglardan ve belge konusuyla
ilgili olan SKA kodu sec¢ilmelidir. (Bir kod eklendikten sonra tekrar Dosya Plani Ekle
secip adimi tekrarlayarak birden fazla SKA kodu segilebilir.)
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Gelen Belge Bekleyen isler Belge Arama Havale Takip Yeni Yeni Dig Yazi Yeni ig Yazi Yeni Onay Olur Yeni Vekalet
Bilgilendirme

(840.00.00.00) Mali igler (Genel)
(870.00.00.00) Ozel Kalem ve Protokol isleri (Genel)

(900.00.00.00) Personel isleri (Genel)

(930.00.00.00) Satinalma ve Satig Isleri (Genel)
(950.00.00.00) Giivenlik isleri, Afet ve Acil Durum Yonetimi ve Topyekiin Savunma Sivil |
(999.00.00.00) BM Siirdiirilebilir Kalkinma Amaglari
(999.01.00.00) SKA-1 Yoksulluga Son
(999.02.00.00) SKA-2 Saglik ve Kaliteli Yagam
(999.03.00.00) SKA-3 Saglik ve Kaliteli Yagam
(999.04.00.00) SKA-4 Nitelikli Egitim
(999.05.00.00) SKA-5 Cinsiyet Esitligi
(999.06.00.00) SKA-6 Temiz Su ve Sanitasyon
(999.07.00.00) SKA-7 Erigilebilir ve Temiz Enerji
(999.08.00.00) SKA-8 insana Yakigir I ve Ekonomik Biyime
(999.09.00.00) SKA-9 Sanayi, Yenilikgilik ve Altyapt
(999.10.00.00) SKA-10 Esitsizliklerin Azaftilmasi
(999.11.00.00) SKA-11 Sdrdd ilir Sehirler ve

{999.12.00.00) SKA-12 Sorumlu Uretim ve Tiketim
(999.13.00.00) SKA-13 iklim Eylemi
(999.14.00.00) SKA-14 Sudaki Yagam
(999.15.00.00) SKA-15 Karasal Yagam
(999.16.00.00) SKA-16 Barig, Adalet ve Giigli Kurumlar
(999.17.00.00) SKA-17 Amaglar gin Ortakliklar
<«




4. Eklenen SKA kodlari asagidaki gibi goztkecektir.
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Gelen Belge Bekleyen igler Belge Arama Havale Takip Yeni Yeni Dig Yazi Yeni ig Yazi Yeni Onay Olur Yeni Vekalet
Bilgilendirme

YAZI  METINONIZLEME  EKLER  ILGILi GITIM LISTESI ~ ROTABILGISI  NOTLAR
[ Yeni i¢ Yazi

Agiklama: Birden fazla dagitim oldugunda KIME alanina ilgili makama basilip dagitim listesinde ic yazinin gonderilecedi birim ya da kisiler listelenir. Onay sonrasi dagitim listesinde her birim ya da kisi icin bir pdf olusmaktadir.

Belge Cinsi RESMIi YAZI v Belge Givenlik Kodu
Belge ivedilik NORMAL - Belge Tahmini Bitig Tarihi
Belge Son Onay Makam: Bilgi islem Daire Bagkanhd: (Dr. Ogr. Uyesi Gokalp GINARER) -

Belge Konusu BM Sirdrdlebilir Kalkinma Amaglan Belge Ozellikleri

Belge Hizmeti IC/DIS YAZISMA - Hizmet Hedef Sire

Belge Dosya Plani Ulke igbirligi / Il Plaka Kodlar

= Sk Kullanilan Ekle @, Sik Kullanilan Se¢ @, Ek Dosya Plani Ekle  {fj Ek Dosya Plani Temizle

Dosya Plan Ayrinti En az 1 karakter girip arama yapiniz. Ya da elle giris yapiniz ... v

Belge Dili TURKGE Y

Belge Aciklama Anahtar Kelime
Belge ierik Sablonu Icerik Sablonu Seciniz... v

Kayit Sonras! Birim Klasor @ Birim Belge Klasér Seginiz  {fj Segilen Birim Klasorund Kaldir Tum Kurum Gorebilir
Onay Sonras! Bilgi Havalesi Donug Gelsin

Kaydeden Kullanic Yildinm AKDAG Kayit Tarihi

* Kimizi alanfarin dolduruimasi zoruniudur

[ imzasiz Kaydet & Génder [ imzala & Gonder

Kalici Taslak (] Belge Taslak Adi B Taslak Kaydet! B Taslak Uret! Dagitimlarla birlikte



